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WWHHAATT  IISS  AA  RREEVVEERRSSEE  TTRRAADDEE  SSHHOOWW  ((RRTTSS))??  

AA  RREEVVEERRSSEE  TTRRAADDEE  SSHHOOWW  AALLLLOOWWSS  VVEENNDDOORRSS,,  SSUUPPPPLLIIEERRSS,,  CCOONNSSUULLTTAANNTTSS,,  CCOONNTTRRAACCTTOORRSS,,  EETTCC..  TTHHEE  OOPPPPOORRTTUUNNIITTYY  TTOO  MMEEEETT  
WWIITTHH  AAGGEENNCCYY  RREEPPSS  AANNDD  TTHHEEIIRR  EENNDD  UUSSEERRSS  FFRROOMM  SSTTAATTEE  GGOOVVEERRNNMMEENNTT,,  LLOOCCAALLIITTIIEESS,,  CCOOLLLLEEGGEESS,,  HHEEAALLTTHH  CCAARREE,,  PPUUBBLLIICC  
SSCCHHOOOOLLSS,,  EETTCC..  AATT  OONNEE  TTIIMMEE  AATT  OONNEE  LLOOCCAATTIIOONN..  YYOOUU  AANNDD  OOTTHHEERR  MMEEMMBBEERRSS  AARREE  TTHHEE  ‘‘EEXXHHIIBBIITTOORRSS’’  AANNDD  TTHHEE  VVEENNDDOORRSS  AARREE  
TTHHEE  ‘‘AATTTTEENNDDEEEESS’’..  TTHHEE  VVEENNDDOORRSS  WWIILLLL  WWAALLKK  AARROOUUNNDD  TTHHEE  TTRRAADDEE  SSHHOOWW  FFLLOOOORR  AANNDD  TTAALLKK  TTOO  YYOOUU  AABBOOUUTT  TTHHEE  PPRROODDUUCCTTSS  AANNDD  
SSEERRVVIICCEESS  TTHHEEYY  HHAAVVEE  TTOO  OOFFFFEERR  OORR  SSEEEE  WWHHAATT  YYOOUURR  NNEEEEDDSS  AARREE..  

  
WWHHAATT’’SS  IINN  IITT  FFOORR  MMYY  AAGGEENNCCYY??    

  
  
  
  
  

  
  

 
EXHIBITOR INFORMATION 

 
TTHHIISS  EEVVEENNTT  IISS  FFRREEEE  FFOORR  EEXXHHIIBBIITTOORRSS  FFRROOMM  SSTTAATTEE  GGOOVVEERRNNMMEENNTT,,  LLOOCCAALLIITTIIEESS,,  CCOOLLLLEEGGEESS,,  HHIIGGHHEERR  EEDD,,  SSTTAATTEE  HHEEAALLTTHH  AAGGEENNCCIIEESS,,  
PPUUBBLLIICC  SSCCHHOOOOLLSS  AANNDD  OOTTHHEERR  PPUUBBLLIICC  BBOODDIIEESS  IINN  RREELLAATTIIOONN  TTOO  SSUUPPPPLLIIEERR  MMAANNAAGGEEMMEENNTT  AANNDD  PPUUBBLLIICC  PPUURRCCHHAASSIINNGG..  MMAAXXIIMMUUMM  
OOFF  ((22))  RREEPPRREESSEENNTTAATTIIVVEESS  FFRROOMM  EEAACCHH  EENNTTIITTYY  WWIILLLL  BBEE  PPRROOVVIIDDEEDD  AA  BBOOOOTTHH  AANNDD  BBRREEAAKKFFAASSTT..  IIFF  MMOORREE  TTHHAANN  ((22))  RREEPPSS,,  PPLLEEAASSEE  
NNOOTTIIFFYY  RREEVVEERRSSEE  TTRRAADDEE  SSHHOOWW  CCHHAAIIRRPPEERRSSOONN  BBEEFFOORREE  MMOORRNNIINNGG  OOFF  TTRRAADDEESSHHOOWW..    
 

WE ARE COUNTING ON ALL EXHIBITORS SUPPORT & PARTICIPATION TO MAKE THIS RTS EVENT A SUCCESS! 
 
      SCHEDULE: (May Be Subject To Change) 

TIME DESCRIPTION PARTICIPANTS 

7:30am-8:15am  Set Up-Check In for Exhibitors Exhibitors 

8:15am-8:25am Brief Meeting for Agencies Exhibitors 

8:00am-11:00am  Breakfast Served All Attendees 

8:30am to 12:00pm  Doors Open for Trade Show-Vendors 
Registration Opens Vendors 

10:00am-10:30am*  One on One Networking  Vendor and Agency Rep 

11:00am-11:30am Vendor Question and Answer Session w/Select 
Exhibitors /Professionals Vendors 

12:00pm End Show  All  
 *For Vendors that have requested to meet with Agency prior to the event time.  

                                                                                 

CCAAPPAA  RREEVVEERRSSEE  TTRRAADDEE  SSHHOOWW  
RRooyyaall  MMaanncchheesstteerr  EEvveenntt  CCeenntteerr  

((AAddjjaacceenntt  ttoo  tthhee  UUnniitteedd  NNaattiioonnss  CChhuurrcchh))  
11773311  WWaallll  SSttrreeeett  

RRiicchhmmoonndd,,  VVAA  2233222244  
 

DDAATTEE::    WWEEDDNNEESSDDAAYY  JJuullyy  3311,,  22001199  
TTIIMMEE::      77::3300AAMM  TTOO  1122::0000PPMM  

  
FFrreeee--AAmmppllee  PPaarrkkiinngg  IIss  AAvvaaiillaabbllee  OOnn--SSiittee  

  

 
Capital Area Purchasing Association 
P.O. Box 26821 
Richmond, VA 23261 

 

  MMAAKKEE  NNEEWW  BBUUSSIINNEESSSS  CCOONNTTAACCTTSS,,  MMEEEETT  VVEENNDDOORRSS  FFAACCEE  TTOO  FFAACCEE;;    
  GGEETT  AA  BBEETTTTEERR  UUNNDDEERRSSTTAANNDDIINNGG  OOFF  WWHHAATT  PPRROODDUUCCTTSS  OORR  SSEERRVVIICCEESS  TTHHEEYY  OOFFFFEERR;;  
  NNEETTWWOORRKKIINNGG  OOPPPPOORRTTUUNNIITTIIEESS  WWIITTHH  PPRROOFFEESSSSIIOONNAALLSS  FFRROOMM  OOTTHHEERR  AAGGEENNCCIIEESS,,    
  FFIINNDD  OOUUTT  WWHHAATT  WWOORRKKSS  FFOORR  TTHHEEMM  AANNDD  WWHHEETTHHEERR  IITT  WWIILLLL  WWOORRKK  FFOORR  YYOOUU;;    
  GGRREEAATT  WWAAYY  TTOO  MMEEEETT  MMIICCRROO  AANNDD  SSWWAAMM  VVEENNDDOORRSS  LLOOOOKKIINNGG  FFOORR  YYOOUURR  BBUUSSIINNEESSSS;;  
  IITT  IISS  FFRREEEE  AANNDD  YYOOUU  WWIILLLL  BBEE  GGIIVVEENN  BBRREEAAKKFFAASSTT  AANNDD  BBEEVVEERRAAGGEESS;;    
  EENNJJOOYY  AALLLL  TTHHEE  BBEENNEEFFIITTSS  WWIITTHH  NNOO  CCOOSSTT  TTOO  YYOOUU  ((EEXXCCEEPPTT  FFOORR  YYOOUURR  GGIIVVEEAAWWAAYY  IITTEEMMSS))..  
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EXHIBITOR DETAILS:  
 

••  TThhee  VVeennuuee  wwiillll  bbee  aavvaaiillaabbllee  ffoorr  yyoouu  ttoo  ssttaarrtt  sseettttiinngg  uupp  aatt  77::3300  aa..mm..    

••  BBrreeaakkffaasstt  aanndd  CCooffffeeee,,  WWaatteerr  aanndd  TTeeaa  wwiillll  bbee  aavvaaiillaabbllee  ffrroomm  88::0000  aa..mm..  uunnttiill  1111::0000  aa..mm..    

• DDoooorrss  ooppeenn  aatt  88::3300  aa..mm..  pprroommppttllyy  ffoorr  tthhee  vveennddoorrss.. (PLEASE MAKE SURE YOUR TABLES ARE STAFFED 
AT THIS TIME AND YOU ARE READY TO START SPEAKING WITH VENDORS).  

••  BBrriinngg  eennoouugghh  mmaarrkkeettiinngg  mmaatteerriiaallss,,  ttrraaddee  sshhooww  hhaannddoouuttss,,  bbuussiinneessss  ccaarrddss,,  aanndd  ffllyyeerrss  wwiitthh  
iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  hhooww  ttoo  ddoo  bbuussiinneessss  wwiitthh  yyoouurr  aaggeennccyy,,  ccoonnttaacctt  lliissttss,,  lliisstt  ooff  ooppeenn  bbiiddss,,  eettcc..  ttoo  
ppaassss  oouutt  ttoo  tthhee  vveennddoorrss..    

• YYoouu  mmaayy  bbrriinngg  ddiissppllaayyss,,  bbaacckkddrrooppss,,  ssiiggnnss,,  eettcc..;;  pplleeaassee  nnoottee,,  nnoo  iitteemmss  ccaann  bbee  hhuunngg  oonn  tthhee  wwaallllss  
aanndd  bbee  rreessppeeccttffuull  ooff  yyoouurr  bbooootthh  nneeiigghhbboorrss  wwhheenn  ppllaacciinngg  aaggeennccyy  mmaatteerriiaallss.  

••  PPlleeaassee  ppiicckk  uupp  ttrraasshh,,  eemmppttyy  bbooxxeess,,  eettcc..  aanndd  ppllaaccee  iinn  tthhee  aarreeaa  ddeessiiggnnaatteedd  bbyy  tthhee  llooccaattiioonn..    

••  AA  22’’xx  66’’  rreeccttaannggllee  ttaabbllee  aanndd  ((22))  cchhaaiirrss  wwiillll  bbee  pprroovviiddeedd..  AA  bbllaacckk  lliinneenn  ttaabblleeccllootthh  wwiillll  bbee  
pprroovviiddeedd  ffoorr  yyoouurr  uussee  iiff  nneeeeddeedd  oonn  ffiirrsstt  ccoommee  bbaassiiss  oorr  yyoouu  mmaayy  bbrriinngg  yyoouurr  oowwnn  ttaabbllee  
sskkiirrtt//ccllootthh..    

••  BBrreeaakkffaasstt  wwiillll  bbee  pprroovviiddeedd  ffoorr  aallll  eexxhhiibbiittoorrss  aatt  mmaaxxiimmuumm  ooff  ((22))  eexxhhiibbiittoorr  ppaarrttiicciippaannttss  aatt  nnoo  
cchhaarrggee..  AAddddiittiioonnaall  rreeppss  mmaayy  bbee  iinncclluuddeedd  iiff  tthhee  RRTTSS  cchhaaiirrppeerrssoonn  iiss  nnoottiiffiieedd  bbeeffoorree  ttrraaddeesshhooww  
bbeeggiinnss..  AAllll  aatttteennddeeeess  mmuusstt  rreeggiisstteerr..    

••  YYoouu  mmaayy  sswwiittcchh  rreepprreesseennttaattiivveess  iiff  nneecceessssaarryy  dduurriinngg  tthhee  mmoorrnniinngg  sseessssiioonn,,  wwee  wwoouulldd  rreeqquuiirree  
tthhee  nnaammeess  ooff  tthhee  ppeerrssoonnss  ppaarrttiicciippaattiinngg  iinn  tthhee  eevveenntt..  ((RReeffeerreennccee  tthhee  lliinnee  aabboovvee  ffoorr  aaddddiittiioonnaall  
rreeppss))..    

••  IItt  iiss  iimmppeerraattiivvee  tthhaatt  yyoouu  ppllaann  ttoo  kkeeeepp  yyoouurr  bbooootthh  sseett  uupp  aanndd  mmaannnneedd  uunnttiill  tthhee  eenndd  ooff  tthhee  sshhooww  
ttoo  ggiivvee  aallll  VVeennddoorrss  wwhhoo  hhaavvee  ppaaiidd  ffoorr  tthhee  eevveenntt  aann  eeqquuaall  ooppppoorrttuunniittyy  ttoo  mmeeeett  wwiitthh  tthhee  
eexxhhiibbiittoorrss..  IIff  yyoouurr  oorrggaanniizzaattiioonn  iiss  uunnaabbllee  ttoo  ccoommmmiitt  ttoo  tthhee  eennttiirree  sshhooww,,  pplleeaassee  ddoo  nnoott  rreeggiisstteerr  
ffoorr  tthhee  eevveenntt..  BBooootthhss  ssppaacceess  aarree  lliimmiitteedd  aanndd  aarree  pprroovviiddeedd  ttoo  tthhoossee  aatt  nnoo  cchhaarrggee  wwhhoo  wwaanntt  ttoo  
mmaakkee  tthhee  eevveenntt  aa  ssuucccceessss..    

• WWee  wwiillll  hhaavvee  tthhee  eevveenntt  fflloooorr  ppllaann  aanndd  aassssiiggnneedd  ttaabbllee  mmaappss  pprriinntteedd  aanndd  aavvaaiillaabbllee  ttoo  yyoouu  bbeeffoorree  
tthhee  sshhooww  bbeeggiinnss..  MMaakkee  ssuurree  yyoouu  ssiitt  aatt  aassssiiggnneedd  ttaabblleess  aanndd  yyoouu  aarree  aatt  yyoouurr  llooccaattiioonn  iinn  oorrddeerr  
ffoorr  vveennddoorrss  ttoo  llooccaattee  aanndd  ccoommmmuunniiccaattee  wwiitthh  yyoouu..   

••  EExxttrraa  CCAAPPAA  vvoolluunntteeeerrss  wwiillll  bbee  aavvaaiillaabbllee  oonn  tthhee  fflloooorr  dduurriinngg  tthhee  eevveenntt  iiff  hheellpp  iiss  nneeeeddeedd..    

••  FFrreeee  WWii--FFii  aanndd  EElleeccttrriicciittyy  aarree  aavvaaiillaabbllee..    

••  TThhaannkk  YYoouu  FFoorr  PPrroovviiddiinngg  AAnn  OOppppoorrttuunniittyy  FFoorr  VVeennddoorrss  TToo  MMeeeett  &&  GGrreeeett  WWiitthh  YYoouu!!    
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22001199  CCAAPPAA  RREEVVEERRSSEE  TTRRAADDEE  SSHHOOWW  EEXXHHIIBBIITTOORR  RREEGGIISSTTRRAATTIIOONN  FFOORRMM  

AAGGEENNCCYY--EENNTTIITTYY  NNAAMMEE::    

MMAAIILLIINNGG  AADDDDRREESSSS::    

CCIITTYY//SSTTAATTEE//ZZIIPP::    

PPHHOONNEE  ++  AARREEAA  CCOODDEE::  

FFAAXX  ++  AARREEAA  CCOODDEE::  

WWEEBBSSIITTEE::  

MMAAIINN  CCOONNTTAACCTT  PPEERRSSOONN::  

EEMMAAIILL::  

DDoo  yyoouu  nneeeedd  eelleeccttrriicciittyy??                        YYeess                  NNoo                    DDoo  yyoouu  nneeeedd  aa  ttaabblleeccllootthh??                          YYeess                        NNoo  
    
          
                    PPLLEEAASSEE  MMAAKKEE  SSUURREE  TTAABBLLEESS  AARREE  SSTTAAFFFFEEDD  &&  SSEETT--UUPP  UUNNTTIILL  TTHHEE  EENNDD  OOFF  EEVVEENNTT..  

  
  
                                      PPLLEEAASSEE  MMAARRKK  UUNNDDEERR  TTHHEE  SSEESSSSIIOONNSS  TTHHEE  RREEPPRREESSEENNTTAATTIIVVEE((SS))  WWIILLLL  BBEE  AATTTTEENNDDIINNGG  BBYY  CCHHEECCKKIINNGG  TTHHEE  BBOOXX  

RREEPPRREESSEENNTTAATTIIVVEE’’SS    NNAAMMEE  EEMMAAIILL  AADDDDRREESSSS  PPHHOONNEE  NNUUMMBBEERR  

11..      

22..      

AADDDDIITTIIOONNAALL  RREEPPSS  ((NNoo  mmoorree  tthhaann  55  ppeerrssoonnss))      
33..      

44..      

55..      

  
  
YYOOUU  CCAANN  RREEGGIISSTTEERR  OONNLLIINNEE  AATT  WWWWWW..CCAAPPAAVVIIRRGGIINNIIAA..OORRGG    OORR  BBYY  FFIILLLLIINNGG  OOUUTT  TTHHIISS  FFOORRMM  ((PPAAGGEE  33  OONNLLYY))  
AANNDD  EEMMAAIILLIINNGG  TTOO  RRTTSS@@CCAAPPAAVVIIRRGGIINNIIAA..OORRGG    OORR  BBYY  FFAAXXIINNGG  TTOO  ((880044))  778800--66115511..  
  
TTOO  RREESSEERRVVEE  YYOOUURR  SSPPOOTT  FFOORR  AA  BBOOOOTTHH,,  FFOORRMMSS  MMUUSSTT  BBEE  RREECCEEIIVVEEDD  AANNDD  CCOONNFFIIRRMMEEDD..  SSPPOOTTSS  AARREE  LLIIMMIITTEEDD..    
AALLLL  AATTTTEENNDDEEEESS  MMUUSSTT  BBEE  RREEGGIISSTTEERREEDD  TTOO  PPAARRTTIICCIIPPAATTEE  AATT  TTHHEE  RREEVVEERRSSEE  TTRRAADDEE  SSHHOOWW..      
  

FFOORR  QQUUEESSTTIIOONNSS??  PPLLEEAASSEE  EEMMAAIILL::    RRTTSS@@CCAAPPAAVVIIRRGGIINNIIAA..OORRGG  

http://www.capavirginia.org/
mailto:RTS@CAPAVIRGINIA.ORG
mailto:RTS@CAPAVIRGINIA.ORG
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